附件1

龙岗镇机关中层干部竞争上岗自荐申请表

	姓  名
	
	现任职务
	
	入党（团）时间
	

	出生年月
	
	文化程度
	
	备注

	竞聘职位
	
	填写中层正职或中层副职


	若中层正职未入围，是否参加中层副职竞职
	
	1、参加中层正职人员选择填2、填写参加或不参加

	是否服从组织决定
	
	

	自荐岗位
	
	供党委参考

	资格审查意见
	
	

	党委意见
	
	

	本人签名
	                     年  月  日


附件2                  竞职承诺书
本人 　　　　，　　　年　　月　　日出生，　　　学历,　　　年　　月入党。

此次龙岗镇党委组织开展龙岗镇机关中层干部竞争上岗活动，我积极响应，主动参与。我向全体党员、群众公开承诺，在本次竟职活动中，坚决服从领导，做到遵纪守法、恪守制度、阳光竟争。我承诺： 
1、严格遵守《中华人民共和国行政监察法》、《中国共产党纪律处分条例》、《行政机关公务员处分条例》和《关于对违反〈党政领导干部选拔任用工作条例〉行为的处理规定》等有关法律和规定；

2、自觉执行有关纪律规定，严格按竟岗程序、方法规定办事；
3、竞选期间做到不侮辱、诽谤和攻击他人，不威胁、恫吓他人，不做违规和不切实际的承诺；

4、不搞拉帮结派，不搞弄虚作假，不搞拉分等活动；
5、竟职期间坚守原来岗位，确保工作顺利开展。

以上是我参与竞职的承诺和态度，请党组织和广大群众监督。

竞职人（签名）:      

　　　　　　　　 年   月  日

附件3   龙岗镇机关中层干部竞争上岗报名登记表
	序号
	姓名
	出生年月
	竞聘职位
	是否参加副职竞聘
	自荐岗位
	现任职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	姓  名
（演讲顺序）
	测评内容及得分

	
	神态仪表
（15分）
	语言表达
（20分）
	工作思路
（25分）
	工作能力
（25分）
	创新意识
（15分）
	总   分



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件4    龙岗镇机关中层干部竞职测评表
附件5

龙岗镇政府机关各办公室工作职责

1、党政综合办公室工作职责

（增挂人大办公室牌子）

负责基层党建工作和精神文明建设；

负责组织、纪检、监察、宣传、统战、民族宗教、老干部和工、青、妇、科协等群团工作；

协助镇领导处理日常事务；

负责机关的综合协调、依法行政、政策调研、政务监督；

负责文秘、信息、档案、保密及行政后勤管理等工作；

承办人大交办的事项；负责机关事业单位人事管理工作。

2、经济发展办公室

（增挂安全生产办公室牌子）

研究拟订实施本镇经济发展规划；

负责招商引资工作，为各类经济组织发展提供各项服务；

研究提出加快发展第三产业的政策措施，综合协调第三产业发展，负责对第三产业的服务与管理；

负责对科技、技改项目的管理；

负责安全生产的监督管理工作；

负责管理劳动就业工作。

3、社会事务管理办公室

（增挂民政办公室牌子）

研究拟订实施本镇社会发展规划；

负责管理文化体育事业；

抓好学前教育、基础教育和成人教育，改善教育设施和办学条件；

综合管理社会保障、新型农村合作医疗等工作；

负责做好社会福利、社会救济、拥军优属、移民安置、地名管理、残疾人和老龄等工作。

4、农业农村办公室

研究拟订本镇农业经济发展规划；

负责农业现代化、产业化的规划、管理和指导，推进农村市场经济体系建设；

负责林业、水利资源的合理利用和生态保护；

指导协调农业产业结构调整，发展多种经营和特色农业，加强和完善农村社会化服务体系建设；

负责农村土地承包合同管理，农民负担监督管理，农村专业合作经济组织指导和管理等工作；

协调城乡统筹发展，做好项目对接工作。

5、综合治理办公室

（增挂流动人口管理办公室牌子）

负责本镇社会治安综合治理，综合协调平安建设工作；

抓好法制宣传、普法教育；负责治保调解队伍建设，协调社会治安基础防范工作；

做好信访、调解工作，化解社会矛盾和民间纠纷；

保护各种经济组织的合法权益和公民的合法财产，保障公民合法权利；

负责人民武装、国防教育、兵役登记、征兵等工作；

做好流动人口管理工作，指导企业内保工作，做好社区矫正工作。

6、财政统计办公室

负责编制本级财政预算方案，搞好财政决算，管理预算内外资金等工作；

负责对镇、村集体资产的监督管理工作；

负责经济社会统计、分析工作；

协助做好税征管理。

7、计划生育办公室

负责本镇计划生育工作计划制定和实施；

掌握分析辖区内计划生育动态，做好计划生育宣传和服务；

负责辖区内各村（居）、企事业单位计划生育工作指导、督促和考核；

配合职能部门做好计划生育行政执法相关工作；

负责卫生、防疫和妇幼保健等工作。

8、村镇建设办公室

（增挂城乡统筹办公室牌子）

研究拟订本镇新农村建设发展规划；

负责村镇规划建设、道路建设、村庄整治等管理工作；

负责生态建设和环境保护等工作；

配合相关职能部门做好土地管理和行政执法等工作；

受委托负责镇及工业园区土地、房屋征收、居民安置等相关工作。
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